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SMERNICE
pro poskytovani informaci

Podle § 103 odst. 4, pism. e), zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni (dale jen ,zakon o
obcich”), k zabezpe&eni povinnosti vyplyvajicich ze zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni (dale jen ,zdkon o informacich”), vydavd zastupitelstvo obce tuto
smeérnici.

Cl1.
Povinné informace

1. Podle zdkona o informacich, resp. podle vyhlasky Ministerstva informatiky €. 422/2006 Sb.,
kterou se stanovuje struktura povinnych informaci, ve znéni vyhlasky Ministerstva vnitra C.
416/2008 Sb., je obec povinna v elektronické podobé zvefejfiovat nasledujici informace:

e oficialni ndzev, davod a zpisob zaloZeni, organizacni struktura;

e kontaktni spojeni (adresa, GFedni hodiny, telefon, fax, e-mail, IDDS, webové stranky),
bankovni spojeni (Cislo bankovniho Gctu);

e identifikagni islo (IC), dafiové identifikaéni &islo (DIC);

o dokumenty (zapisy ze zaseddni zastupitelstva, rozpoCty obce, zavéretné dcty obce,
zpréavy o vysledku hospodafeni obce, zpravy o roni inventarizaci majetku);

e poskytovani informaci (pfijem Zadosti, rozhodnuti o Zadostech, opravné prostfedky,
hrady za poskytnutf informaci, pfehledy o poskytnutych informacich, vyroéni zpravy
o poskytnutych informacich);
fedeni Zivotnich situaci (postupy, jak fesit Zivotni situace);
formulafe (predtisky formulafa ke staZeni, resp. vyplnéni);

e licenéni smlouvy (pokud jsou uzavieny);

e prehled o zafazeni obce v rejstficich, registrech, evidencich ¢i seznamech vedenych
organy statni moci;

o zakony, vyhlasky a nafizeni, podle nichZ obec jednd a rozhoduje;

2. Podle zakona & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, v platném znéni, obec zvefejiiuje
informace, jaké evidence a agendy o obanech vede (evidence obyvatel, evidence poplatkd,
evidence volitl, agenda k poskytovani informaci, agenda k vedeni stiZnosti, personaini a
mzdova agenda)

3. Podle zakona €& 365/2000 Sb., o informaénich systémech vefejné sprévy, v platném znéni,
obec zvetejiiuje, na jaké platformé je vybudovan informacni systém obecniho (ifadu (na bazi
operacniho systému MS Windows);

4. Podle zakona &. 183/2006 Sb., o izemnim planovéni a stavebnim fadu, v platném znéni, obec
zvefejiiuje schvaleny izemni pldn obce (UPO);

5. Podle zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisii, obec
zvefejfiuje na kamenné i elektronické Gfedni desce vysledky vybérovych fizeni;

6. Podle podminek stanovenych poskytovatelem dotace obec zvefejiiuje na kamenné i
elektronické tfedni desce zavérecna vyhodnoceni pfijatych dotaci;

7. Dale budou na tGFedni desce (na budové obecniho Gfadu) i elektronické desce (na webu obce)
zvefejfiovany uzavirané smlouvy o najmech a smiouvy o dilo s dodavateli, scenou za
provedeni dila prevy3ujici 50 tis. KE.



cl.2.
Poskytovani informaci
Nedilnou sou&asti informaéni povinnosti je poskytovani informaci na zakladé Zadosti pravnickych
nebo fyzickych osob. U #adosti vztahujicich se k plsobnosti obce postupuje obecni Gfad podle zakona
o informacich. U #adosti tykajicich se Zivotniho prostfedi postupuje obecni dfad podle zdkona €.
123/1998 Sb., o prédvu na informace o Zivotnim prostfedi, v platném znéni. Tato smérnice blize
upravuje postupy obecniho Gfadu pfi pfijimani a vyfizovani Zddosti o poskytnuti informace.

€3
Zplsob podani zidosti o poskytnuti informace

1. Z4dost o informaci mze fyzickd osoba nebo pravnickd osoba (dale jen ,Zadatel”) ucinit

formou:
e Ustniho podani osobné na adrese obecniho tfadu v pracovni dobé;
e pisemného podani osobnim nebo po3tovnim dorucenim na adresu obecniho tradu;
e elektronického podani na oficidlni e-mail obecniho Gfadu, resp. pfes e-podatelnu.

2. O 7adosti podané dstn& na obecnim ufadu se pofizuje zdpis na Ufednim pfedtisku
s uvedenim: jméno a pfijmeni (ndzvu pravnického subjektu) Zadatele, adresa trvalého pobytu
(sidla), datum narozeni (IC), datum zapisu, véci podéni — jakd informace je konkrétné
poZadovdna, dale pak podpis Zadatele a podpis Gfedni osoby provadéjici zapis.

3. Pokud chce adatel podat #adost o poskytnuti informace telefonem (na telefonni Cislo
obecniho Gfadu), bude pracovnikem obecniho Gfadu vyzvan, aby se dostavil na obecni Grad
k potizeni protokolu nebo aby proved! pisemné ¢i elektronické podéni. Ke kaidé Zadosti o
poskytnuti informace podle zdkona o informacich musi byt listinny & elektronicky podaci
doklad.

4. Podle § 14, odst. 2, zakona o informacich, musi pisemné nebo elektronické podani
obsahovat: oznateni obecniho Gfadu, jemui je ureno, déle jméno a pfijmeni (nazev)
sadatele, adresu trvalého pobytu (sidla), datum narozeni (1€), datum uvedené na Zadosti, véc
podani — jaka informace je konkrétné poZadovana, podpis Zadatele.

5. Zakon o informacich nepoZaduje, aby byla elektronicky podana Zadost podepsdna zaru¢enym
elektronickym podpisem.

6. Podani zadosti je u¢inéno dnem, kdy do3lo na obecni dfad.

7. Ustné, telefonicky, pisemné a elektronicky poskytované informace v béZném Gfednim styku
nejsou povaZzovény za poskytovani informaci podle zakona o informacich.

Cl. 4.
Neposkytnuti informace

1. Informace obecni ufad neposkytne z diivodu a podminek vymezenych v § 6 — 10 zdkona o
informacich tak, aby byla zaji§téna zejména ochrana utajovanych skutecnosti, ochrana
osobnich tidaji a ochrana obchodniho tajemstvi.

2. Pokud se bude informace tykat prib&hu konkrétniho sprévniho fizeni, je tfeba Zadost
posuzovat v souladu se zikonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, ktery je pro
tento G&el nutné povaZovat za piedpis specialni.



3. Vsouladu s § 11 zékona o informacich jsou na obecnim Ufadu stanovena tato dal3i omezeni
v poskytovani informaci:

e vztahuje-li se poZadovang informace vylu¢né k vnitfnim pokynim obecniho Gfadu &i
persondlnim a mzdovym predpistim;

e jde-li o informaci preddvanou statistickému Gfadu podle zdkona &. 89/1995 SB., o
statni statistické sluzbé, v platném znéni;

o byla-li by poskytnutou informaci porudena ochrana duSevniho vlastnictvi podle
zviadtnich pfedpisd, autorského zdkona apod.;

o tykad-li se poskytnuti informace divodd vymezenych v § 11 odst. 4, zdkona o
informacich, napf. ob¢anského ¢i trestniho fizeni apod.

4. Pokud je #3dost o poskytnuti informace nesrozumitelnd a neni zfejmé, jaka konkrétni
informace je poZadovéna, vyzve obecni Gfad Zadatele ve Ihité 7 dnl od podani Zadosti, aby
7adost upfesnil. Neupfesni-li 7adatel ?adost do 30 dn od doruceni vyzvy k upfesnéni,
rozhodne obecni Ufad o odmitnuti Zadosti.

5. V piipadé, 7e se pofadovana informace nevztahuje k piisobnosti obecniho GFadu, ten Zadost
odloi se sdélenim této skuteénosti Zadateli do tfi dnd od doruceni podani Zadosti.

€.s
Vyfizovani Zadosti

1. Pozadované informace obecni Gfad poskytuje do 15 dnli od podani pisemné Gfednim
pfipisem a doruéuje postou. K pfipisu mohou byt pfiloZeny i kopie listin, které s poskytnutou
informaci souvisi.

2. Pokud 7adatel pozaduje poskytnuti informace doloZit kopiemi listin, musi v podané Zidosti
uvést, o které listiny se konkrétné jedna.

3. Poskytnutd informace bude zvefejnéna na Ufedni desce (na budové obecniho tfadu) i
elektronické desce (na webu obce).

€6
Odmitnuti Zadosti
1. V pfipadé, e je Zadost odmitnuta vydd obecni ufad do 15 dni od podéani rozhodnuti o
odmitnuti #adosti. Rozhodnuti se vyhotovuje pisemné a dorucuje Zadateli postou.
2. Formalni néleZitosti rozhodnuti jako procesniho tikonu spravniho ufadu upravuje zdkon C.
500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni. Rozhodnuti ve véci samé obsahuje vyrokovou

gast s odlivodnénim, pro€ nebyla poZadovanad informace poskytnuta.

Q.7
Odvoldéni proti rozhodnuti
1. V pfipadé rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ma Zadatel prdvo se proti tomuto rozhodnuti do 15
dnd od jeho dorugeni odvolat k odvolacimu spravnimu organu, cestou obecniho uUfadu.
Odvoldni je moZné i po marném uplynuti lhiity pro vyfizeni zadosti. Do odvolani Zadatel vedle
Gdajt osobni identifikace uvede rozhodnuti, proti némui se odvolava, &eho se dovoldnim
domaha, v &em spatfuje poruseni zdkona o informacich.
2. Obecni Gfad vypracuje kodvolani stanovisko snavrhem a podle povahy véci odvoléni
postoupi k vyfizeni odvolacimu sprévnimu organu.



Neposkytnuti poZadované informace lze nechat prezkoumat soudné. O Zalobé proti
rozhodnuti spravniho organu ve vécech, které vyplyvaji z obéanskopravnich, pracovnich nebo
obchodnich vztah je vedeno obanskopravni Fizeni podle zdkona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky
soudni Fad, v platném znéni (véc fesi pfislusny obCansky soud). O Zalobé proti rozhodnuti
spravniho orgdnu ve vécech poruseni zakona je vedeno spravni fizeni podle zdkona (.

150/2002 Sb., soudni Fad spravni (véc Fesi pfislusny spravni soud).

d.s

Sazebnik Ghrad
Za poskytnuti pozadované informace je obecnim ufadem stanovena udhrada nakladd
spojenych s jejim zpracovanim. Sazebnik Ghrad za poskytovéni informaci je pfilohou této
smérnice.
Vy$e uhrady za poskytnuti informace je dana souctem dil¢ich cen za price podle ceniku.
Rozpis vynaloZené préce a cen je soucasti vyictovani za poskytnuti poZzadované informace.
Pfedpokladand vy%e Ghrady bude Zadateli ozndmena pred poskytnutim poZadované
informace.
Proti vy$i uhrady se m(Ze Zadatel k obecnimu ufadu odvolat. V odvoléni uvede, viem
spatfuje nepfiméfenost vyde Ghrady za poskytnuti informace.
Poskytnuti pofadované informace je podminéno zaplacenim Uhrady. V pfipadé, Ze Uhrada
nebyla provedena, poZadovana informace se neposkytne.
Uhrada za poskytnuti informace je pfijmem obce.

c.9
Zrusujici ustanoveni

Zruduje se Smérnice & 3 zastupitelstva obce Vonoklasy pro poskytovani informaci ze dne 18. 12.

2006.

Smérnici schvalilo zastupitelstvo obce dne 14. 3. 2011
Smérnice nabyla G¢innosti dnem schvaleni.
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Pifloha ke smérnici pro poskytovani informaci

Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci
(podle zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni)

Uréujici podminky

e Za poskytnuti pozadované informace je obecnim Gfadem stanovena Ghrada naklad(
spojenych s jejim zpracovanim.

o Vyse uhrady za poskytnuti informace je dana souctem diléich cen za prace podle
ceniku.

e Predpokladand vyse ahrady bude Zadateli oznamena pred poskytnutim pozadované
informace.

o Poskytnuti poZzadované informace je podminéno zaplacenim uhrady.

e Uhrada za poskytnuti informace je pfijmem obce.

Cenik

Naklady na vyhleddvania zpracovani informace rozsah cena

Casova sazba odvozend z naklad(i na praci za kazdych i zapo€atych 15 min.  50,- KC

Materialni naklady — pofizeni gernobilych kopii jednostranna kopie A4 2,- K&/ list
oboustranna kopie A4 4,- K&flist
jednostrannd kopie A3 4,- K&/list
oboustranna kopie A3 8,- K&/list

Materialni naklady — pofizeni barevnych kopii jednostranna kopie Ad 10,- K&/list

Materialové naklady — tisk z tiskarny ternobily tisk A4 3,- K&/strana
barevny tisk A4 10,- Kéfstrana

Materialové naklady — technicky nosic dat zaneseni dat na CD + cena CD 25,- K&/kus

Vyhledani potfebnych datv archivu dle ceniku sluzeb v archivnictvi

Vydani ovérenych kopii dokumentd dle spravnich poplatkd

Odesléni informace po3tou dle sazebniku Ceské posty, a.s.

Dalf naklady — odborné posudky, odhady aj. dle sazebniku poskytovatele

Zaplaceni uhrady

Zaplaceni thrady provede 7adatel na zikladé vyGétovani v kancelafi Obecniho Gfadu Vonoklasy,
pfipadné po dohodé& bezhotovostnim prevodem na ucet obecniho ufadu, v obou ptipadech pred
prevzetim i dorutenim pozadované informace.



